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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel (Semad)
Conselho Estadual nome do conselho (Sigla)

Secretaria Executiva

NOME DA UNIDADE COLEGIADA
Ata da (n2 ordinal da reuniao) Reunido, realizada em (dia) de (més) de 20xx

No dia (XX) do més de (XXX) de 20xx, reuniu-se ordinariamente (ou extraordinariamente) a Unidade
Colegiada nome da Unidade (Sigla), do Conselho Estadual de Nome do Conselho (Sigla), por meio de
videoconferéncia (ou presencial) realizada pela Secretaria de Estado de Meio Ambiente e
Desenvolvimento Sustentavel (Semad). Participaram o Presidente (ou Presidente Suplente) (nome
completo), representante da Semad (ou do Sisema) e os seguintes membros titulares e suplentes: (A
serem encaminhados/informados pela Secretaria Executiva por meio de lista de presenca)
Representantes do poder publico: (nome completo do(a) conselheiro(a)), da Secretaria de Estado de
(Nome completo da Secretaria + Sigla); (nome completo do(a) conselheiro(a)), da Secretaria de
Estado (Nome completo da Secretaria + Sigla); (nome completo do(a) conselheiro(a)), da Secretaria
de Estado de (Nome completo da Secretaria + Sigla); (nome completo do(a) conselheiro(a)), do
(Nome do Orgdo ou Entidade + Sigla); (nome completo do(a) conselheiro(a)), do (Nome do(a) Orgdo
ou Entidade + Sigla); (...) Representantes da sociedade civil: (nome completo do(a) conselheiro(a)),
do (Nome do Orgao ou Entidade +Sigla); (nome completo do(a) conselheiro(a)), do (Nome do Orgdo
ou Entidade + Sigla); (nome completo do(a) conselheiro(a)), do (Nome do Orgdo ou Entidade + Sigla);
(nome completo do(a) conselheiro(a)), do Nome do Orgdo ou Entidade (Sigla); (...). Apds a
constata¢do do quérum regimental, por meio da leitura dos nomes dos presentes, por video (ou
presencialmente), o Presidente (ou Presidente Suplente) (nome completo) declarou aberta a reunido
(é necessdrio o registro em ata das SIGLAS das entidades que compéem o qudrum de instalagdo)
Entidades presentes no quérum inicial: XXXX, YYYY, WWWW, ONGYZ, (...). MODELO. Assuntos em
pauta. 1) ABERTURA. O Presidente (ou Presidente Suplente) (nome completo): “Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua”(...). (Caso haja inscritos ou convidados, os seus nomes e as suas manifestacées deverdo ser
registradas na ordem solicitada pelo Presidente, observando o item em discusséo). 2) HINO
NACIONAL BRASILEIRO. [Executado o Hino Nacional Brasileiro]. (Ndo hd necessidade de transcrever
0 Hino). 3) COMUNICADOS DOS CONSELHEIROS. (O registro deve ser realizado de acordo com as
manifestacées, se houver) Conselheiro(a) (nome + Sigla ou nome abreviado do érgdo ou entidade):
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui
officia deserunt mollit anim id est laborum. Conselheiro(a) (nome + Sigla ou nome abreviado do drgdo
ou entidade): Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum. Presidente (ou Presidente
Suplente) (nome completo): Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem
accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis
et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit
aspernatur aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi
nesciunt. Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci
velit, sed quia non numquam eius modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliquam
guaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit
laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur. Quis autem vel eum iure reprehenderit qui
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in ea voluptate velit esse quam nihil molestiae consequatur, vel illum qui dolorem eum fugiat quo
voluptas nulla pariatur”. (...). 4) COMUNICADOS DA SECRETARIA EXECUTIVA. (Descrever as
manifestacdes): O Presidente (ou Presidente Suplente) (nome completo, grifado): “Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua”(...). Nome de membro da Secretaria Executiva (Secretaria Executiva): “Lorem ipsum
dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua”(...) (Caso nédo haja manifestacdo) Nao houve manifestacdes. 5) EXAME DA ATA DA
XX2 REUNIAO. APROVADA ou APROVADA COM ALTERAGOES. (Registrar o resultado de acordo com
a votacgdo, logo apds o nome do item de pauta) a Ata da xxx2 reunido da (home da Unidade
Colegiada), realizada em xx de xx de 20xx. Caso haja discussdo: Presidente (ou Presidente Suplente)
(nome completo, grifado): “Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem
accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis
et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo”. Conselheiro(a) (nome + Sigla ou nome
abreviado do drgdo ou entidade): “Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut
odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt.
Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed
quia non numqguam eius modi tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliguam quaerat
voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit
laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis autem vel eum iure reprehenderit qui
in ea voluptate velit esse quam nihil molestiae consequatur, vel illum qui dolorem eum fugiat quo
voluptas nulla pariatur”? (Depois das discussées, se houver, segue o registro da votag¢do) (...). Caso
haja voto contrdrio ou abstencdo, a justificativa deve ser registrada entre parénteses, posteriormente
ao voto realizado. Depois das discussdes, se houver vota¢do, essa deverd ser registrada da sequinte
forma) Votagdo: SIGLA da entidade (favoravel), SIGLA da entidade (favoravel), SIGLA da entidade
(favoravel), (...). Caso haja voto contrdrio: Contrario: SIGLA da entidade (seguido da justificativa), (...).
Sigla da entidade. Caso haja abstengdo: Abstengdo: SIGLA da entidade (seguido da justificativa). Caso
haja ausentes: Ausente (s) no momento da votag3o: SIGLA (s) da(s) entidade(s). 6) APRESENTAGCAO
XXXX - MINAS GERAIS. Apresentacdo: (Ndo é necessdrio transcrever a apresentacdo, somente se
houver solicitacdo). [Apresentacdo realizada por xxxxxxx (sigla) e disponibilizada no sitio eletronico].
Caso ndo haja manifestacdo sobre a apresentacdo: Ndao houve manifestagdes. Na sequéncia o
Presidente (ou Presidente Suplente) (nome completo) efetuou a leitura da pauta. 7) PROCESSO
ADMINISTRATIVO  xx000xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx. 7.1) Nome do Empreendimento e descricdo
(conforme pauta). Apresenta¢ao: Unidade Colegiada (Sigla). (Registrar a discussdo, se houver).
APROVADA OU NAO (de acordo com a votagdo). Votagdo: SIGLA da entidade (favoravel), SIGLA da
entidade (favoravel), SIGLA da entidade (favoravel), (...). Caso haja voto contrdrio: Contrdrio: SIGLA
da entidade (seguido da justificativa), (...). Sigla da entidade. Caso haja abstencdo: Abstencdo: SIGLA
da entidade (sequido da justificativa). Caso haja ausentes: Ausente (s) no momento da votac¢do: SIGLA
(s) da(s) entidade(s). Inicio das discussGes. (Nome do(a) conselheiro(a) + Sigla ou nome abreviado do
drgdo ou entidade): Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation
ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non
proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum. (Nome completo do
conselheiro(a) + SIGLA ou nome abreviado do drgéo ou entidade, tudo grifado): “Lorem ipsum dolor
sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu
fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia
deserunt mollit anim id est laborum”. Presidente (ou Presidente Suplente) (nome completo, grifado):
“Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium,
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totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta
sunt explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia
consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam est,
qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius modi
tempora incidunt ut labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima
veniam, quis nostrum exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea
commodi consequatur? Quis autem vel eum iure reprehenderit qui in ea voluptate velit esse quam
nihil molestiae consequatur, vel illum qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur”. (...). Na
sequéncia procedeu-se a vota¢do. 8) PROCESSO ADMINISTRATIVO XXXXXXXXXXXXXXX. 8.1) Nome
do Empreendimento e descricdo, conforme pauta. Apresenta¢dao: Unidade Colegiada (Sigla).
APROVADA OU NAO (de acordo com a votagdo). Voto(s) favoravel(eis): SIGLA da entidade, SIGLA da
entidade, Sigla da entidade, SIGLA da entidade. Caso haja: Voto(s) Contrario(s): (Justificativa do voto
contrario). Abstencdo(Oes): SIGLA da entidade (Justificativa da abstencdo), (...). Caso haja:
Ausente(s): Sigla da entidade, (...). Inicio das discussGes (caso haja). (Nome do(a) conselheiro(a) +
Sigla ou nome abreviado do érgdo ou entidade): “Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam,
quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure
dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, suntin culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum. (Nome
do(a) conselheiro(a) + SIGLA ou nome abreviado do drgdo ou entidade): Lorem ipsum dolor sit amet,
consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut
enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla
pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit
anim id est laborum. Presidente (ou Presidente Suplente) (nome completo): Sed ut perspiciatis unde
omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam,
eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo
enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia consequuntur magni
dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum
quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius modi tempora incidunt
ut labore et dolore magnam aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum
exercitationem ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis
autem vel eum iure reprehenderit qui in ea voluptate velit esse quam nihil molestiae consequatur,
vel illum qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur. (...). Na sequéncia procedeu-se a
votacdo. Na sequéncia. 9) ENCERRAMENTO. Presidente (ou Presidente Suplente) (nome completo):
Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium,
totam rem aperiam. Nao havendo outros assuntos a serem tratados, o Presidente (ou Presidente
Suplente) (nome completo) agradeceu a presencga de todos e declarou encerrada a sessdo, da qual
foi lavrada a presente ata.

Nome do Presidente da reunido
Presidente (ou Presidente Suplente) da (Nome da Unidade Colegiada)

APROVACAO DA ATA
/ /
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